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Soluciones Actividades

Tema 1

Para calcular el valor en stock, en la celda E2, deberemos
escribir la féormula “=C3*D3"”, en la celda E3 “=C4*D4" y en
la celda E4 “=C5*D5". También es posible escribir en la celda
E2 la férmula y, seleccionando la esquina inferior derecha
hasta que nos salga el simbolo “+”, arrastrarlo hacia abajo.

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos

HH =]

Deje < Salir € Nuevo ) MNormal | Ver 'salt. Disx'fﬁ.o ‘UriStE.S
h Pég. depdgina personalizadas

Vista de haja Vistas de libro
H19 W Fe

| A B c | D | E

1 |Producto  Categoria  Cantidad en stock Precio unitario Valor en stock
2 |Portétil Electrdnica 10 800 750
3 |Impresora Oficina 5 150 3000
4 |Teléfono  Electrdnica 15 200 1]
5
6

Actividad 2

Para calcular el tiempo restante hasta la fecha de venci-
miento podemos usar la siguiente férmula en la columna G:
=IF(E2="", ", E2-TODAY()). Esta férmula restara la fecha de
vencimiento (celda E2) de la fecha actual (hoy) y mostrara
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el nimero de dias restantes. Si la fecha de vencimiento esta
vacia, la celda G también estard vacia.

Al igual que en la actividad 1, podemos seleccionar la esquina
inferior derecha hasta que nos salga el “+” y arrastrar hacia
abajo o bien insertar la férmula correspondiente en el resto
de celdas, es decir, “=SI(E3=""; "'; E3-HOY())" y “=SI(E4="",
", E4-HOY()".

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Formulas Datos Revisar Vista Automatizar

Calibri Y1 AA E R b, Ajustar texto Gene
N k s+ H~ &~ AV = == Combmarycentrar = 6 ~
Portapapeles & Fuente & Alineacién 7]
-
G
Tiempo
restante hasta

la fecha de
vencimiento

Descripcidn| Responsable  |Fecha de inicio| Fecha de vencimiento| Estado

Revisar los
Revisidn de[requisitos
requisitos  [del
proyecto

01/02/2024 10/02/2024 Vencida -5

Desarrollo
de
funcionalid
ad

Codificar la

funcionalid 05/02/2024 15/02/2024 En progreso
ad

Realizar

pruebas Carlos 12/02/2024 20/02/2024 Pendiente
unitarias

Pruebas
unitarias

Actividad 3

En LibreOffice Calc, creamos una hoja de célculo con las si-
guientes columnas:

AT: Ndmero de cuotas (meses).
B1: Saldo inicial.

C1: Tasa de interés anual.

D1: Tasa de interés mensual.

En la celda A2 escribimos “12" (para 12 meses).
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En la celda B2 escribimos "10000" (del total de euros del préstamo).

En la celda C2 escribimos "5%" (la tasa de interés anual).

En la celda D2 escribimos la férmula “=C2/12" para calcular
la tasa de interés mensual.

D2 5 =C2/12

A B C D
| 1 Il L |
1 |Namero de cuotas (meses) Saldo inicial Tasa de interés anual Tasa de interés mensual

12 10000 5% 0,004166667|

Actividad 4

Si hacemos el ejercicio en Excel, nos iremos a la pestafia de
“Férmulas” y al botén de “Insertar funcion”. A continuacién,
nos pedira elegir la funcién que queremos, en este caso, “SI”.

Insertar funcian

Buscar una funcian:

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a
continuacian, haga clic en Ir|

O seleccionar una categaria: | Usadas recientemente

Seleccionar una funcian:

SUMA
PROMEDIC
HIPERVINCULOD

Sl{prueba_logica;valor_si_verdadero;valor_si_falso)

Comprueba si se cumple una condicion y devuelve una valor si se evalda como
VERDADERQ y otro valar si se evalia como FALSO,

Ayuda sobre esta funcion

Aceptar || Cancelar
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Le damos a “Aceptar” y nos sale el cuadro de didlogo de “Ar-
gumentos de funcién”.

Argumentos de funcién

5l
Prueba_l6gica || valor_légico

Valor_si_verdadero cualquiera

11 >

Valor_si_falso cualquiera

Comprueba si se cumple una condicion y devuelve una valor si se evalia como VERDADERC y otro valor si se
evalia como FALSO.

Prueba_ldgica es cualquier valor o expresidn que pueda evaluarse como VERDADEROD o
FALSO.

Resultado de la farmula =

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar

En este recuadro, rellenaremos la funcién correspondien-
te para que nos genere el resultado. En nuestro caso, en la
prueba légica pondremos “A2=0"y en los valores de verda-
dero y falso, “Verdadero” y “Falso” respectivamente. De la
siguiente manera:

Argumentos de funcion

sl
Prueba_légica | A2=0| = FALSO
= “Verdadero®

= FALSO

Walor_si_verdadero | “Verdadero

15 A0 S 2

Valor_si_falso | FALSO

= FALSO
Comprueba si se cumple una condicién y devuelve una valor si se evalia como VERDADERO y otro valor si se
evallia como FALSO,

Prueba_légica es cualquier valor o expresion que pueda evaluarse como VERDADERO o
FALSO.

Resultado de la formula = FALSO

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar

El resultado final, por tanto, sera el siguiente:
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A , B D E
Valores Acciones
12| FALSO .l
0 Verdadero
13 FALSO
14 FALSO
0 Verdadero
0 Verdadero
0 Verdadero
18 FALSO

Actividad 5

Para hallar la formula usaremos la funcion de Sl en la celda

Prueba logica: A1T>=16.
Valor_si verdadero: “Sobresaliente”.

Valor si falso: SI(A1>=14;"Notable";SI(A1>=12;"Bien";-
SI(A1>=10;"Suficiente";SI(A1<10;"Insuficiente"))))

De tal manera que la tabla quedara de la siguiente manera:

D2 - fe | =SI(A1>=16; "Sobresaliente"; SI A1>=14; "Notable"; SI(A1>=12; "Bien"; SI(A1>=10; "Suficiente”; "Necesita mejorar”))))

A

pr::\:jlu Apeliidos ~ Nombre  Categoria

13,38 Arauzo oo |Sobresalien
2 Santamaria te

Bermejo
Diaz
Esteban oo Necesita
Reyes mejorar
Fernandez

Ruiz

Garcia

Crespo

| & | ¢ [oE @ E F G H | K L

Estrella  Bien

Salvador  Notable

victor Notable

Garcia

Pérez

Gonzalez Necesita
Gael

Puerto mejorar

Hernandez

Lopez

Izquierdo

Miranda

Martinez

Serrano

Rodriguez Sobresalien

Daniel
Soler te

Marfa Bien

Elena Suficiente

Rebeca  Notable

Gema Notable
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TEMA 2

Los pasos para aplicar las validaciones en una hoja de calculo
de Excel serian los siguientes:
- Fecha de inicio (columna A):

Seleccionamos el rango de celdas en la columna A (por
ejemplo, A2:A100).

Vamos a la pestana "Datos" y seleccionamos "Validacién
de datos".

Elegimos "Fecha" en "Permitir".

En "Datos", seleccionamos "mayor o igual a" y escribi-
mos =HOY().

Configuramos los mensajes de entrada y error segln
nuestras preferencias.

- Fecha de fin (columna B):

Seleccionamos el rango de celdas en la columna B (por
ejemplo, B2:B100).

Vamos a la pestana "Datos" y seleccionamos "Validacién
de datos".

Elegimos "Fecha" en "Permitir".

En "Datos’, seleccionamos "mayor que" y escribimos
=A2.

En "Datos", seleccionamos "menor que" y escribe
=A2+30.

Configuramos los mensajes de entrada y error segln
nuestras preferencias.

Cuando alguien intente introducir fechas que no cumplen
con las validaciones, recibirdn mensajes de error indicando
las condiciones que no se han cumplido.
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Actividad 2

Primero deberemos crear la tabla solicitada, usaremos Excel
para ello:

Archivo Inicic Insertar Disposicion de pagina

A continuacion, nos situaremos en la celda A” y escribiremos
la formula =MAX(A1:D1).

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Fér

w Copiar formato

Portapapeles
SUMA - :MAK{A 1:Dl}

A | D
32
2 |=max(aL:D1)|
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Al pulsar en “Enter” podremos comprobar cémo en la casilla
aparece el valor maximo entre los contenidos desde A1 a D1.
Dicho valor es 54.

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Ft

Calibri

M

Actividad 3

Para calcular los meses trabajados de cada empleado vamos
a la celda donde queremos poner los meses trabajados (D2)
y escribimos el simbolo igual (=). Ahora usamos la funcién
“SIFECHA". Después seleccionamos la celda con la fecha de

u.n

inicio del empleado, escribimos el simbolo separador “;”, se-
leccionamos la celda con la fecha actual y volvemos a poner
el separador “;”. Finalmente, escribimos “M” para calcular los
meses. Cerramos la funcién y aceptamos. La funcién quedaria
asi: =SIFECHA(B2;C2;”M”). Ahora nos situamos en la celda
D2, en la esquina inferior derecha hasta que salga el simbolo
“+"y lo arrastramos hacia abajo para hallar el resto de resul-
tados.
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S || =SIFECHA(B2;C2;"M")

A B C D

| 1
Empleado Fecha de inicio Fecha actual Meses trabajados
Rocio Cabezas Paje 18/01/2018 23 _."02,.’2024'?3 .l
|Luisa Calleja Lopez 23/03/2005 23/02/2024 227
_|Esther Diaz Gonzélez 3o0fo6/2020  23/02/2024 43
César Granado Esteban 13/12/2022  23/02/2024 14
_|Amparo Herrera Sanchez 07/04/2015 23/02/2024 106
Raul Jiménez Cuadrado 09/02/2018  23/02/2024 72
_|Alejandro Martinez Ayuso 28/05/2016  23/02/2024 92
| Daniel Mufioyerro Bravo 19/09/2021 23/02/2024 29
) |Rosa Ruiz de la Torre 13/08/2018  23/02/2024 66
| |Juan Sierra Ferndndez 21/07/2023 23/02/2024 7

S
_.oloﬁol‘nlc‘ulm-lhwm_u

Actividad 4

Para poder visualizar graficamente los resultados del total de
meses trabajados de cada empleado podemos insertar un
grafico de columnas o de barras, dado que son los mas re-

comendados para comparar valores entre categorias. Se usan
cuando el grafico muestra una duracién o cuando el texto de
la categoria es largo. Gracias a este grafico podemos ver de
un vistazo rdpido quién lleva mas tiempo trabajando en la
empresa y quién menos.

Para insertar el grafico, tan solo hemos tenido en cuenta los
datos de la columna A (que contiene los empleados) y los de
la columna D (que contine el total de meses trabajados). Para
ello, en la pestana “Insertar”, en la seccién “Gréficos”, hemos
escogido el elegido. El resultado es el siguiente:
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628 13

Empleado Fecha de inicio Fecha actual Meses trabajados

Rocio Cabezas Paje 18/01/2018  23/02/2024 72 Meses trabajados
Luisa Calleja Lopez 23/03/2005  23/02/2024 227

Esther Diaz Gonzélez 30/06/2020  23/02/2024 43 JuanSerra Ferndndez m

César Granado Esteban 13/12/2022  23/02/2024 14 RosaRuizde laTorre  —
‘Ampara Herrera Sénchez 07/04/2015  23/02/2024 106 Daniel Mufioyero Bravo

Radl Jiménez Cuadrado 095/02/2018  23/02/2024 72 Alejandro Martinez Ayuso  E—
Alejandro Martinez Ayuso 28/05/2016  23/02/2024 92 Railliménez Cuairado . mem—
Daniel Mufioyerro Bravo 19/03/2021  23/02/2024 29 Amparo Herrera Sénche: - EE—
Rosa Ruiz de la Torre 13/08/2018  23/02/2024 66 César Granado Esteban I

Juan Sierra Fernandez 21/07/2023  23/02/2024 7 Esther Diaz Gonzélez

Slole o m s w e
0 i il il

—
Rocio CabezasPaje - nummmm—

50

Actividad 5

Para poder proteger la hoja de calculo y que nadie la mo-
difique, ya sea adrede o accidentalmente, debemos ir a la
pestaina de “Revisar” y en la seccién de “Proteger”, pinchar
sobre el botén “Proteger hoja” o “Proteger libro”, segin lo
que queramos restringir.
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Soluciones Test de Repaso

Una aplicacion que permite organizar datos en filas y
columnas, realizar calculos autométicos y crear grafi-
Cos.

Permiten realizar cdlculos matematicos y operacio-
nes l6gicas utilizando valores en celdas de la hoja de
célculo.

Esta formada por celdas organizadas en filas y colum-
nas, donde se pueden introducir datos, férmulas y
funciones.

Indican la ubicacién de los datos y son utilizadas en
férmulas para acceder a esos datos.

Operador de rango.
.ods.
Seleccion extendida.

Con punto y coma.

El operador tipo texto.
Escribiendo la hora en formato hh:mm.

Una funcién estadistica.
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CONTAR.

Haciendo clic derecho en el eje vertical y seleccio-
nando “Formato” del eje.

De forma completa o parcial.
Son completamente infalibles.
El aspa blanca sobre fondo rojo en sefal redonda.

Nos permite mantener ciertas filas o columnas visibles
mientras nos desplazamos por el resto de la hoja de
célculo.

Combinados.

Lineas de division.
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