modulo 1

Iniciacion a la
informatica




Descripcion de diferentes dispositivos digitales
Trabajando con archivos
Iniciacion a programas y aplicaciones de ofimatica.

Reconocimiento y ejecucion de las funciones y co-
mandos principales del sistema operativo

Ejecucion de las funciones principales del explora-
dor de archivos: copiar, mover, borrar ficheros

Utilizacion de las funciones principales de un editor
de texto.

Utilizacion de las funciones principales de un editor
de imagen.

Obtencion de documentos con texto e imagen.

Seleccion y configuracion del dispositivo y los peri-
féricos mds usuales.

Impresion de documentos.
Contenidos relacionados con la profesionalidad

OBJETIVOS:
Utilizar las funciones bdsicas de un dispositivo digital.

Diferenciar los elementos que componen un sistema
digital.

Redlizar tareas sencillas de creacion y alimacenamiento
de archivos digitales.

Conocer diferentes tipos de programas y aplicaciones
segun su Uso.

Discernir el/los tipos de aplicacion a utilizar en funcién
de la tarea a desarrollar.
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1. DESCRIPCION DE DIFERENTES
DISPOSITIVOS DIGITALES

En el entorno digital actual, resulta habitual encontrarnos rodeados
de dispositivos informéticos de distintos tipos. En las Gltimas décadas
su proliferacion y la aplicacién de las nuevas tecnologias a los ele-
mentos que nos rodean en nuestra vida diaria, hace que nos resulten
cada vez mas cotidianos, pasando incluso desapercibidos los usos
que hacemos de ellos de manera habitual.

Esta revolucion digital en la que estamos inmersos dio comienzo
a mediados del siglo pasado, como consecuencia de la llegada de
la energia eléctrica y el desarrollo de la industria, y en base a
la evoluciéon de conceptos e ingenios de diferentes disciplinas, que
vienen incluso de épocas anteriores.

A lo largo de la historia, el ser humano ha ido desarrollando su
inteligencia en la bisqueda de soluciones a problemas que nos
facilitaran la vida. Desde la rueda o la polea, este tipo de ingenios
se han ido combinando, generando sistemas mas complejos, que,
ademas de facilitarnos tareas fisicas, nos proporcionaran soluciones
a operaciones mentales como la computacién, entendida como la
automatizacion de los datos.

Sabias queé
La palabra Computacion proviene del latin computatio, com-
putationis, que deriva del verbo computare, y denomina la ac-

cidon de enumerar cantidades, realizar una cuenta, o un cdlculo
matemdtico.

Esta accién puede ser mas o menos compleja, por lo que, a lo largo
de la historia, se han ido desarrollando sistemas y mecanismos que,
aparte de ayudar a su ejecucion, fueron permitiendo realizar opera-
ciones cada vez mds complicadas y de forma mas rapida.

Elementos tan antiguos como el abaco, de mas de 5.000 afnos, con-
siderado como la primera calculadora de la historia, ya permitian
realizar ciertas operaciones matematicas y contables.
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Pero el concepto de computacién moderno necesitaba de sistemas
capaces de resolver problemas matematicos mas complejos, y
que, ademas, fueran aptos para manejar y almacenar informacion,
formulas y resultados, para ser reutilizados después. En este senti-
do, podemos resefar los siguientes hitos:

1822. Primera calculadora automatica. Charles Babbage, mate-
matico e ingeniero britdnico, diseid y desarrollé parcialmente
una calculadora mecanica, capaz de realizar operaciones de
forma semejante a la de las computadoras modernas; pero no
llegd a construirse.

1822. Primer algoritmo informatico. Ada Lovelace, hija del
Poeta Lord Byron, condesa de Lovelace, matematica y escritora
inglesa, basandose en el trabajo de Babbage, junto con los
nimeros de Bernoulli, desarrollé lo que hoy conocemos como
algoritmo informadtico, un conjunto de reglas o instrucciones
definidas para realizar un cémputo, procesar datos o llevar a cabo
una tarea.

1936. La maquina de Turing. Alan Turing, cientifico britdnico
que destacé en campos como la matemadtica, la criptografia, la
l6gica y la filosoffa, entre otros, es considerado como uno de
los padres de la computacién moderna, ya que su maquina era
capaz de ejecutar cualquier operacién matematica resoluble por
medio de un algoritmo.

1946. ENIAC. Con los avances formulados por Turing, entre
otros, el proyecto ENIAC (Electronic Numerical Integrator And
Computer) crea uno de los primeros ordenadores de la historia.
Construido en la Universidad de Pensilvania por John Presper
Eckert y John William Mauchly, ocupaba una planta entera
del edificio, y sus mas de 17.000 tubos de vacio le permitian
realizar més de 5.000 operaciones por segundo. Se programaba
cambiando las conexiones de los diferentes cables de un modo
similar al de las antiguas centralitas de telefonia, lo que podia
demorar varios dias.

1950. Primer Lenguaje ensamblador. La matemdtica inglesa
Katheleen Booth desarroll6 el primer cédigo de ensamblado, que
facilito enormemente la programacién de estos primeros sistemas
computacionales sin necesidad de cambiar los cables.
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1938. Circuitos de conmutacion. Claude Shannon, matemético,
ingeniero eléctrico y criptégrafo estadounidense, publicé un arti-
culo sobre los circuitos de conmutacién, que permiten controlar
el flujo de corriente eléctrica a través de ellos, y como utilizarlos
para resolver problemas mediante dlgebra booleana, en la que
los resultados solo pueden tomar dos valores: verdadero o Falso.

1950. Tarjetas perforadas. Tomando el cédigo binario, basado
en ceros y unos, como valores booleanos, estas tarjetas de
cartén servian para introducir cédigos complejos, donde el
agujero perforado correspondia al cero y los espacios sin perforar
correspondian al uno. Mediante estas tarjetas, se podian guardar
programas que los ordenadores lefan, ejecutando las operaciones
programadas. Estas tarjetas ya se utilizaron en el siglo XIX para
el control de telares mecanicos, e incluso fueron empleadas por
Charles Babbage y Ada Lovelace para la calculadora mecanica. En
1890, el estadista Herman Hollerit las aplicé en la maquina que
controlaba el censo de los Estados Unidos. Pero su uso masivo
en computacién se produce en 1950, cuando la compania IBM
empieza a utilizarlas como soporte de almacenamiento para sus
maquinas de registro.

1947. Invencion de los Transistores. Los fisicos Walter Brattain,
William Shockley y John Bardeen, de los laboratorios Bell,
descubrieron el transistor, lo que permitié el desarrollo de los cir-
cuitos electrénicos, que, aplicados a las maquinas, aumentaban
considerablemente la velocidad de computo.

1958. Aparicion de los primeros microchips. El ingeniero esta-
dounidense Jack Kilby desarroll6 el primer microchip, o circuito
integrado, formado por un transistor y otros componentes. Por lo
que recibi6 el premio Nobel de Fisica en el afio 2000. También
fue el inventor de la calculadora de bolsillo.

1968. Primera computadora moderna. Tras numerosas versio-
nes de maquinas de computacién, Douglas Engelbart y su equipo
en el Stanford Research Institute, presentaron el prototipo de la
primera computadora con una interfaz gréfica, puntero y ratén,
que seria el germen para el concepto de ordenador personal
desarrollado por Apple y Microsoft.

1971. Primeros dispositivos de intercambio de informaci6n.
IBM impulsa el uso de los floppy disk, popularmente conocidos
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como disquetes, que permitian grabar almacenar, transportar y
compartir informacién, que se verian sustituidos posteriormente
por los discos épticos CD y DVD, unidades flash o memorias
USB, los discos duros externos HDD o las tecnologias de alma-
cenamiento inaldmbrico, como el Bluetooth o la nube.

- 1968. Primera red informatica: ARPANET. Fue creada por el
Departamento de Defensa de los Estados Unidos con fines mili-
tares y sentaria las bases para el desarrollo posterior de Internet,
que no serfa accesible en la forma masiva que conocemos hasta
bien entrada la década de los 90, del siglo XX.

Este es un resumen rapido, que deja fuera muchos de los inventos e
inventores que han contribuido a la creacién de las tecnologia que
hacen funcionar los multiples dispositivos de los que disfrutamos
en la actualidad, y que sigue sumando nuevos hitos en el presente,
dibujando un futuro cada vez mas digitalizado.

Por lo tanto, podemos considerar dispositivo digital a todo sistema
electrénico diseiado para la generacién, procesado, transmision
y almacenamiento de datos expresados en cédigo binario, formado
por ceros y unos.

De este modo, son muchos los dispositivos de los que hacemos uso
en nuestra vida diaria actual, en ocasiones sin ser demasiado cons-
cientes de ello. Por ello, a lo largo de este curso vamos a centrarnos
en el uso de los PC (Personal Computer / Ordenador personal) y
en el funcionamiento de Internet, como base para el manejo de
otros dispositivos como teléfonos, tabletas, consolas de videojuegos,
camaras, relojes, televisores, etc. y multitud de aparatos inteligentes
que ya forman parte de nuestro medio ambiente digital.

1.1 Sistemas operativos: funciones principales

Como ya hemos visto, un dispositivo digital no es mds que un siste-
ma de elementos electrénicos que sirven para procesar informacion
en lenguaje binario, basado en ceros y unos.

De forma general, todo dispositivo esta formado por una parte fisica,
denominada hardware, y una parte intangible, formada por un con-
junto de programas y rutinas, llamada software.
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Toma nota

El software envia instrucciones que el hardware ejecuta, por lo
que la interacciéon entre los elementos de hardware y los ele-

mentos de software de un sistema hace que el dispositivo fun-
cione.

Seguro que estos términos te suenan pero vamos a tratarlos con mas
detalle.

- Son elementos de hardware desde el propio ordenador o
teléfono movil, con todos sus componentes electrénicos internos
(microprocesador, memoria, tarjeta madre , etc.) hasta aquellos
elementos externos que anaden funcionalidades al sistema (pan-
talla, ratén, teclado, impresora, auriculares, mandos de juegos,
etc. y que se denominan periféricos.

- Como elementos de Software, tenemos todos aquellos progra-
mas, aplicaciones y elementos de cédigo que permiten controlar
las funciones del dispositivo o realizar tareas, como escribir, ver
una imagen o jugar a un videojuego.

El tipo de software que se encarga del buen funcionamiento del
sistema y que gestiona todos los demas programas es lo que conoce-
mos como sistema operativo. Sin él, el dispositivo no funcionaria.
Por ello, podemos definir un sistema operativo como el conjunto
de programas que se encargan del procesado y almacenamiento
de la informacion, asi como del funcionamiento de los diferentes
recursos del sistema y de la interaccion con el usuario/a. De este
modo, cualquier dispositivo digital (ordenadores, teléfonos, relojes,
televisores, electrodomésticos, consolas, camaras, etc.) necesitara de
un sistema operativo que controle su funcionamiento.

Los primeros sistemas operativos digitales se desarrollaron a fina-
les de la década de 1950, utilizando el almacenamiento en cinta
magnética. Fue el Laboratorio de Investigacion de General Motors
el que incorpor6 el primer sistema operativo en su IBM 704, que
permitia ejecutar tareas secuenciadas, una después de otra. Desde
entonces, las funcionalidades de los sistemas operativos han ido evo-
lucionando para adaptarse a las necesidades de los nuevos disposi-
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tivos y los nuevos usos que se han ido implementando, permitiendo
ejecutar multitud de tareas de forma simultanea y a gran velocidad.

Windows, MacOS, iOS, Android, Linux, Unix y MS-DOS son nom-
bres de algunos sistemas operativos, que seguro que te suenan y que
usas en tus dispositivos.

Podemos diferenciar los programas que forman parte de un sistema
operativo segun su funcién:

- Software de control. Programas que, instalados en el dispositivo,
administran y gestionan el funcionamiento de los componen-
tes de hardware del sistema, incluidos los periféricos.

- Software de procesamiento. Grupo de programas, que, pertene-
ciendo al sistema operativo, se encargan de las funciones utiles
para el usuario/a, por lo que se los conoce como utilidades (ini-
ciar el sistema del dispositivo, manejar las acciones del usuario/a
mediante los elementos de interfaz como el cursor o el teclado,
abrir programas y archivos, guardar documentos, etc.).

Como ves, el sistema operativo es el alma de tus dispositivos, ya
que coordina y dirige todo lo que pasa en él y te permite interactuar
con sus funciones. Asi, cumple con las siguientes funciones:

- Es el intermediario entre el hardware y el usuario/a.

- Hace funcionar y protege el dispositivo

- Interpreta de forma visual las opciones que permiten al usuario/a
ejecutar las tareas, sin necesidad de ver ni entender el cédigo.

- Controla todos los elementos del sistema, tanto internos como
periféricos.

Toma nota

Para que el sistema operativo pueda realizar con éxito todas
sud tareas, debe estar instalado fisicamente dentro de los dis-
positivos. Debido a las continuas evoluciones en los usos y las

funcionalidades, los sistemas operativos deben adaptarse y
mejorar constantemente, por lo que es necesario instalar esas
nuevas versiones. Es lo que llamamos Actualizacion.
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Existen en el mercado numerosas opciones de sistemas opera-
tivos, tanto para ordenadores portétiles y de escritorio como para
smartphones y otros dispositivos méviles, SmartTV, smartwatches y
cualquier elemento digital que los necesite. Son desarrollados por
cada fabricante en la bisqueda de una usabilidad éptima en sus
dispositivos.

A. Sistemas operativos mds comunes para equipos
de escritorio

- Windows. Desarrollado por la compania Microsoft, creada, en
1975, por Bill Gates y su socio Paul Allen. Es el sistema operativo
mads popular en la actualidad, siendo usado por cerca del 90%
de los ordenadores de todo el mundo. Su version Windows 95
fue usada en la mayoria de los ordenadores, tanto personales
como de empresa por su gran versatilidad, compatibilidad y
funcionalidad, éxito que se ha mantenido hasta las versiones
mas recientes. El término Windows proviene del inglés y significa
«ventanas», haciendo alusién a su interfaz grafica que presenta
visualmente las tareas que realiza a modo de pequefos cuadros
superpuestos, colocados en diferentes areas de la pantalla, de
forma simultdnea. Para saber mds sobre la historia y evolucion
de Windows, accede al siguiente BIDI:

[EwEE
T

[S]5ed
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- MacOS. Del inglés Macintosh Operating System, es el nombre
del sistema operativo desarrollado por Apple, la compania
de Steve Jobs, para sus computadoras. Este sistema operativo
Gnicamente funciona en aquellos equipos fabricados por Apple,
lo que le hace menos popular para el gran publico, a pesar de
ser técnicamente mds estable. Es muy apreciado en entornos
profesionales, como la arquitectura, la fotografia, la ilustracion y
el disefio por su gran calidad gréfica. Se trata de un sistema ope-
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rativo muy robusto y estable que permite una gran sincronizacion
con otros dispositivos de la marca, como el iPhone y el iPad.

Linux. Sistema operativo alternativo a Windows o MacOS; pero
menos popular, ya que su principal desventaja con respecto
a estos estriba en la poca compatibilidad con programas y
aplicaciones de uso comdn. Se trata de un sistema operativo
completamente libre y gratuito de cédigo abierto, por lo que
su principal diferencia es que todo su cédigo fuente puede ser
utilizado, modificado y distribuido libremente bajo los términos
de la licencia de las companias que lo gestionan. De este modo
cualquiera puede modificar o desarrollar nuevas capacidades
sin necesidad de permisos ni protocolos previos y ponerlas a
disposicion del resto de sus usuario/as.

Sistemas operativos mds comunes para

dispositivos moéviles, como teléfonos y tabletas

i0S. Desarrollado por Apple para su iPhone y iPad, fue la com-
pafia que incorporaria de forma definitiva las pantallas tactiles
a este tipo de dispositivos. Se trata de un sistema operativo muy
seguro y estable.

Android. Es el gran competidor de iOS en la actualidad, debido
al gran niimero de dispositivos que lo usan, al ser mas versétil
que el anterior. Desarrollado inicialmente por Android Inc, una
empresa independiente, rdpidamente fue comprada por Google
convirtiéndose asi el sistema operativo mévil para numerosas
marcas de dispositivos méviles alternativas a Apple, como Moto-
rola, LG o Samsung.

Windows Mobile. Se trata de la version de Windows para
méviles desarrollada por Microsoft, en un intento de obtener
un sistema operativo para dispositivos méviles que compitiera
en el mercado. A pesar de ser un sistema operativo bastante
bien optimizado, no ha tenido la proyecciéon que se esperaba
al no conseguir un ecosistema de aplicaciones compatible
comparable al de iOS y Android.
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1.2 Periféricos mas usuales: conexion y
configuracion

Un dispositivo periférico es toda unidad o elemento auxiliar de
hardware que, aun formando parte del equipo o dispositivo di-
gital, no supone un instrumento central para el sistema, ya que
puede funcionar sin él, aunque le proporciona funciones adicio-
nales importantes. Algunos periféricos, como el ratén, el teclado o
el monitor, resultan ser fundamentales para la interaccion entre el
usuario/a y la computadora.

Podemos clasificar estas unidades segtn su funcionalidad:

- Periféricos de entrada. Permiten ejecutar instrucciones o
acciones externas del usuario/a, que el sistema convierte en
informacion viable que la computadora puede interpretar.

El teclado traduce las pulsaciones de las teclas en caracteres
que apareceran en la pantalla de la computadora o que
ejecutaran comandos, como al pulsar la tecla Enter.

El ratén transforma los movimientos de la mano en movimien-
tos del cursor en la pantalla, lo que nos permite interactuar
con los elementos que vemos en ella.

Otros ejemplos de periféricos de entrada son las tabletas graficas
o paneles tactiles, micréfonos, Joystick o mandos de videojuegos,
camaras, y todo tipo de escaneres planos, 3D, de cédigo de
barras, de reconocimiento de voz, de huellas, de iris o faciales,
etc.

- Periféricos de salida. En este tipo de dispositivos, las instruc-
ciones van a la inversa. De esta forma, las senales digitales son
enviadas por el sistema hacia los elementos periféricos que son
quienes las ejecutan.

El monitor o pantalla muestra de forma gréfica los eventos
que suceden internamente en el dispositivo, como abrir
archivos y programas, el texto seglin se va escribiendo, la
visualizacion de una imagen, la reproduccién de un video,
etc.
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