tema |

Configuracion
basica del sistema
operativo




Actualizaciones automaticas
Instalacion de nuevos programas
Instalacion de drivers de periféricos
Instalacion de certificados digitales
Configuracion de redes de datos

OBJETIVOS:

Aprender como configurar el modo en que Windows se
actudliza.

Conocer las diferentes maneras de instalar progra-
mas nuevos en ordenadores con el sistema operativo
Windows.

Determinar las diferentes maneras de instalar progra-
mas nuevos en ordenadores con el sistema operativo
Windows.

Estudiar las formas mds sencillas de actualizar los
coniroladores de los periféricos de ordenadores con
Windows.

Saber en qué consiste la configuracion de unared en el
dambito informdtico.
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1. ACTUALIZACIONES AUTOMATICAS

El correcto funcionamiento y rendimiento de un ordenador, asi
como su seguridad, pasan ineludiblemente por una actualizacién
del sistema operativo correcta y constante.

Las actualizaciones permiten descargar en el ordenador nuevas me-
joras y soluciones que afianzan el rendimiento del sistema operativo
y consolidan su proteccion en el ambito de la seguridad informatica.

En Windows 10, las actualizaciones no son opcionales y se descar-
gan e instalan automaticamente, esto es, de manera predetermi-
nada. No obstante, el usuario si puede configurar como se hacen
dichas actualizaciones. Para ello, debe ir al panel de configuracion,
al que puedes acceder haciendo cualquiera de estas acciones:

- Pulsar en el botén de Inicio, ubicado en el extremo izquierdo de
la barra de tareas. A continuacién, en el ment que se despliega,
hacer clic en «Configuracién», que esta diferenciada por el icono
de la rueda dentada.

- Escribir «configuracién» en el buscador ubicado en la parte
izquierda de la barra de tareas, justo a la derecha del botén de
Inicio. A continuacién, en los resultados que se muestran, hacer
clic en «Configuracién» como aplicacién.

- Pulsar la combinacién de teclas Windows e .

| Buscar una configuracién P

iTodo esta actualizado!
Ultima comprobacién: hoy, 7:02

Buscar actualizaciones

Actualizacion y seguridad

=~ Windows Update
Actualizacién de calidad opcional disponible

M Optimizacion de distribucion
2022-08 Actualizacion acumulativa para Windows 10 Version 21H2 para sistemas basados en x64 (KB5016688)

W Seguridad de Windows Descargar e instalar  Ver todas las actualizaciones opcionales

T Copia de seguridad
® Pausar las actualizaciones durante 7 dias

& Solucionar problemas Ve a Opciones avanzadas para cambiar el periodo de pausa
. (@, Cambiar horas activas
Recuperaci6n u
& P © Actualmente de 8:00 a T7:00
@ Activacion ® Ver historial de actualizaciones
Ver las actualizaciones instaladas en el dispositivo
A Encontrar mi dispositivo
/¥ Opciones avanzadas
~#  Configuracion y controles de actualizacion adicionales

B __pac
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Una vez en el panel de configuracion, tienes que hacer clic en la
seccion «Actualizacion y seguridad» y acceder a «Windows Update».
Desde alli, puedes:

2.

Pausar las actualizaciones hasta un maximo de siete dias.

Modificar las horas en las que el sistema busque activamente
actualizaciones que instalar.

Ver el historial de actualizaciones que se han instalado en el
ordenador. Gracias a esta opcion, se pueden consultar las actua-
lizaciones instaladas y, eventualmente, desinstalar aquella cuya
instalacion gener6 algin tipo de incidencia o fallo.

Acceder a «Opciones avanzadas» para pausar las actualizaciones
hasta un dia en concreto (no mas alla de una semana) y escoger
cémo se produce el reinicio del ordenador para instalar una
actualizacién una vez se ha descargado.

INSTALACION DE NUEVOS PROGRAMAS

Con caracter general, la instalacion de nuevos programas se puede
realizar:

Desde la propia web del fabricante o vendedor del programa.
Una vez localizada en Internet dicha web vy, siempre que el
ordenador cumpla los requisitos técnicos, bastara con seleccionar
el programa que quieres instalar y hacer clic en el botén que diga
«Descargar» o «Instalar». Ello descargard en nuestro ordenador
un archivo de instalacién que, al hacer doble clic sobre él, inicia
el proceso que completard la instalaciéon del programa en el
ordenador.

Desde la tienda online de Microsoft (Microsoft Store). A esta
tienda se puede acceder a través del boton de Inicio, en la
barra de tareas. Al pulsarlo, se despliega un mend en cuya
parte derecha vemos varias teselas o cuadros que funcionan
como accesos directos. Uno de ellos es el de esta tienda. Otra
opcién para llegar a esta tienda es escribir «Microsoft Store» en
el buscador ubicado en la parte izquierda de la barra de tareas,
justo a la derecha del botén de Inicio. A continuacion, en los
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resultados que se muestran, hacer clic en «Microsoft Store»
como aplicacién. Una vez en la tienda, bastara con usar su
buscador para localizar el programa a instalar. Ello nos llevara a
una ficha de dicho programa en la que, ademds de informacion
técnica y valoraciones sobre el producto, se muestra un botén,
que, dependiendo del caso, puede ser «Obtener» o «Instalar»,
que es el que debemos pulsar para instalar el programa en el
ordenador. El resto del proceso es muy similar al indicado en el
guion anterior.

=]
P ® Chat, meet, call, and collaborate. ﬂlﬁ!
- —allin one app s
s / . = a
— S e .
B - N . g
Peliculas y TV - ~ =

Microsoft Teams

© Proporcionado y actualizado por
Microsoft Corporation

Instalar

334 2 Descripcién

Whether you're working with teammates on a project or planning a weekend activity with loved ones,
Microsoft Teams helps bring people together so that they can get things done. It's the anly app that has

chats, meetings, files, tasks, and calendars in one place—so you can easily connect with people and brin
Make amazing things happen together at home, 9 P ¥ ly peopl g

work, and school by connecting and
collaborating with anyone from anywhere.

plans to lfe. Get family and friends together to manage tasks at home or plan a surprise birthday party.
Work with teammates via secure meetings, document collaboration. and built-in cloud storage. You can do
it all in Microsoft Teams,

If you are a Windows 10 user, you'll be able to download and access the Teams app for personal or work
and school accounts from the Microsoft Store. If you are a Windows 11 user, you can only download the
Teams app for work and school accounts from the Store. To download the Teams app for personal use...

Productividad

Mostrar més

Calificaciones y opiniones >

Cabe apuntar que en Windows 10, la instalacién es configurable
desde el panel de configuracién en tanto que permite elegir desde
dénde obtener los programas y las aplicaciones que se instalen en
el equipo. Para ello hay que ir a la seccién «Aplicaciones» y, segui-
damente, hacer clic en la categorfa «Aplicaciones y caracteristicas».

Por dltimo, conviene sefalar que Windows permite modificar o des-
instalar programas previamente instalados. Hay tres opciones:

- En el panel de configuracion, haciendo clic en la seccion
«Aplicaciones» y, seguidamente, en la categoria «Aplicaciones y
caracteristicas». Una vez alli, basta con seleccionar la aplicacién
a modificar o desinstalar en la lista que nos muestra el sistema. Al
hacerlo, se mostraran dos botones, «Modificar» y «Desinstalar»,
que podran estar activados o no dependiendo de si tenemos los
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permisos necesarios como usuario para hacer tales acciones en
el ordenador.

& Configuracién

@ Inicio Aplicaciones y caracteristicas

| Buscar una configuracion £ Elige de donde quieres obtener aplicaciones

Aplicaciones Si instalas aplicaciones solo desde Microsoft Store, tu dispositivo
estara mas protegido.

= A e De cualquier lugar ~
I t=  Aplicaciones y caracteristicas | a 9

i

Aplicaciones predeterminadas

Aplicaciones y caracteristicas
[ Mapas sin conexién
Caracteristicas opcionales

aplcacionsslparaisiesiwey Alias de gjecucién de aplicaciones

H  Reproduccién de video Busca, ordena ¥ filtra por unidad. Si quieres desinstalar o mover
una aplicacion, seleccidnala de la lista.

=0

Inicio Buscar en esta lista >

Ordenar por: Nombre ~
Filtrar por: Todas las unidades ~
Se encontraron 123 aplicaciones
,)L Adobe Acrobat DC 2,92 GB

22/08/2022
22.002.20191

Modificar Desinstalar

@ Adobe Creative Cloud 807 MB
22/08/2022

- En el panel de control. Se trata de un panel similar al de confi-
guracién que nos permite comprobar y modificar ajustes basicos
en el ordenador y, por tanto, en los parametros predefinidos del
sistema operativo. Para llegar al panel de control, en Windows 10
se puede optar por cualquiera de estas dos maneras:

En la barra de tareas, hay que escribir en el buscador «Panel
de control» y, seguidamente, seleccionarlo en los resultados
que se nos ofrecen.

En la venta de Ejecutar (a la que se puede acceder mediante
el atajo de teclado Windows + R), hay que escribir «Control
Panel» y hacer clic en «Abrir».
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Una vez en dicho panel, en la seccién «Programas», hay que hacer
clic en «Programas y caracteristicas». Alli, se muestra una lista con
todos los programas instalados. Sobre ella, dos botones: «Desin-
stalar» y «Cambiar». Bastara con seleccionar el programa y pulsar
el botén que se corresponda con la accién que queremos hacer.
Otra opcion es hacer clic con el botén derecho sobre el programa
instalado y escoger la accién deseada en el ment contextual que se
muestra.

ventonaprincpal e Penel9€ i cotar o cambiar un programa
Ver sctuslivaciones instaladas Para desinstalar un programe, selecciénelo en la lista y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.
& Activar o desactivar las
caracterfticas de Windows =
Organizar ~  Desinstalar  Cambiar - @

Nombre - Editor Seinstald el Tamsho  Version A
dobe Acrobat D Adobe Systems Incorporated 22/08/2022 291GB 22.00220191
B) Adobe Creative Cl Desinstalar Adobe Inc. 22/03/2022 B6ME 580502
B Adobe Flash Player Cambiar Adobe Systems Incorporated 10/03/2021 1002287
Bl Adobe Genuine Serviee Adobe Inc. 23/08/2022 200,11
W Adobe InDesign 2022 Adobe Inc. 22/03/2002 164GE 174
[l Adobe Phatoshop 2021 Adobe Inc, 19/01/2022 34168 2255601
[l Adobe Photoshop 2022 Adobe Inc. 19/01/2022 37268 2311202
{8 Adobe Photoshop CC 2018 Adobe Systems Incorporated 10/03/2021 20568 1019
6+ AMD Install Manager Advanced Micro Devices, Inc 10/03/2021 263ME 900006
GEVAMD Settings Advanced Micro Devices, Inc 10/03/2021 2016.0903.840.14039
1 Aplicaciones de Microsoft 365 para negocios - es-es  Microsoft Corporation 23/03/2002 16.0.15427.20210
L CCleaner Piriform 23/0872022 603
[ Cloud-1A Ticker bnTIC o1/12/2020 102MB 204
4 Componentes del Motor de administracion Intel®  Intel Corporation 15/08/2021 48ME 21051502157
% Comprobacién de estado de PC Windows Microsoft Corporation 28/0472022 TL6MB 36220408001
[E0ell Command | Update for Windows 10 DellInc, 15/09/2021 18EME 430
[ Dell Digital Delivery Serviees DellInc 15/09/2021 9%6TME 40920

Toma nota

Una manera rdpida para desinstalar un programa es escribir su
nombre en el buscador de la barra de tareas y, en la lista de

resultados, hacer clic con el botdn derecho del ratén sobre ély
seleccionar la opcidn «Desinstalam en el menU contextual.

3. INS',I'ALACI(')N DE DRIVERS DE
PERIFERICOS

Un periférico es cualquier dispositivo que se conecta al equipo in-
formdtico y cuya funcién es la de intercambiar informacién o datos.
Los periféricos se pueden clasificar en:

- Dispositivos de entrada: permiten introducir datos al equipo
informético. Ejemplos: teclado, ratén, micréfono, etc.
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- Dispositivos de salida: posibilitan enviar al equipo informdtico
informacion al exterior. Ejemplos: pantalla, impresora, altavoces,
etc.

- Dispositivos mixtos o de entrada/salida: permiten introducir y
extraer informacién o datos del equipo informatico. Ejemplos:
médem, pantalla tactil.

- Dispositivos de almacenamiento: permiten guardar o almacenar
de forma temporal o permanente programas o datos. Pueden ser
internos (RAM y ROM) o externos (como, por ejemplo: discos
duros portétiles, pendrives o memorias USB).

- Dispositivo multimedia: son dispositivos con funcionalidades
concretas que se pueden utilizar de forma auténoma e inde-
pendiente del equipo informatico, pero que en ocasiones se
conectan al equipo para realizar otras funciones. Ejemplos:
reproductor MP3, camaras digitales, etc.

Un controlador o driver es un pequefo programa informatico que
permite al sistema operativo interactuar con los distintos elementos
que integran el hardware, como, por ejemplo, un periférico. Este
tipo de programas antafio venfan contenidos en un CD o DVD junto
con el periférico en cuestiéon que debia ser ejecutado en el orde-
nador para poder instalar el controlador y usar asf el periférico. Sin
embargo, en los Gltimos afos la mayoria de periféricos son de tec-
nologfa «Plug and play», que permite usar un periférico transcurridos
apenas unos instantes desde su conexion al ordenador, toda vez que
es el propio sistema operativo el que tiene incorporado (o busca e
instala en caso contrario) el controlador, sin que sea preciso que el
usuario haga ninguna instalacion.

No obstante lo anterior, ante posibles problemas o como prevencién
a los mismos, es preciso mantener actualizados los controladores.
Para actualizar el controlador de un periférico lo mas sencillo es
escribir <KAdministrador de dispositivos» en el buscador de la barra
de tareas de Windows, y, una vez abierto el administrador, localizar
el periférico concreto cuyo controlador queremos actualizar, hacer
clic con el botén derecho sobre él y seleccionar «Actualizar contro-
lador”.

18 IFCT46: Competencias digitales avanzadas
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Q. Buscar en configuracién
Parfiles .
. . . 5
Personalizar su experiencia web @
I Y Privacidad, blisqueda y servicios
N Administre sus datos y la canfiguracién de la publicidad adicional de:
3 Apariencia
(B pagina de ”’"E‘D' pagina principal y Mejore su experiencia web al permitir que Microsoft use el histol
[EES [FREEED la publicidad, la busqueda, las noticias y otros servicios Microsofy
[® Compartir, copiar y pegar Para activar esta configuracién, debes haber iniciado sesién con una cuenta d
ﬁ Cookies y permisos del sitio
@ Navegador predeterminado Certificados
Descargas Propésito planteado:
L . Seguridad
?§ Proteccion infantil Administrar la configuracion de seguridad de Micr¢  Personal  Otras pd
[0 Barra de Edge Emitid
e d Administrar certificados e para
£ idiomas I G0
Administrar configuracion y certificados HTTPS/SSL [Spliavier.crespo

Otra opcién atin més fiable es buscar el modelo concreto del perifé-
rico en Internet y descargar en el ordenador la versién mas reciente
de su controlador especifico (a ser posible desde la web de su fabri-
cante).

4.INSTALACION DE CERTIFICADOS
DIGITALES

Importante
La vigencia de un certificado digital no es permanente, por lo

gue es preciso renovarlo periddicamente.

4.1 Concepto

Un certificado digital es un documento digital y oficial, emitido y
firmado por una autoridad de certificacion (una entidad acreditada
y reconocida para la expedicién de certificados digitales, como es el
caso, por ejemplo, de la Fabrica Nacional de la Moneda y Timbre),
que identifica a quien lo posee con una clave que le permite realizar
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de manera telematica y desde cualquier dispositivo ciertos tramites
administrativos (habitualmente pagar impuestos o multas, solicitar
prestaciones, tramitar subvenciones, modificar datos registrados,
firmar electrénicamente, etc.) en la medida en que los tramites
hechos valiéndose de este certificado tienen la misma validez que
si se hubieran hicieran de manera presencial. Funcionan, por tanto,
como credenciales electrénicas.

Toma nota
Los certificados digitales para personas fisicas son gratis, siendo

necesario que dichas personas cuenten con DNI o documento
equivalente y sean mayores de edad o menores emancipados.

4.2 Instalacion

A. Pasos

La obtencion de un certificado digital requiere:

- Peticion del certificado a
través de Internet a una Importante

autoridad de certificacion, Aunque el cerfificado se
que remitird un codigo de guarda en el disco duro del

.. , . ordenador, es conveniente
solicitud al correo electréni-

co dado por el peticionario.

contar con una copia de se-
guridad en un dispositivo de
- Acreditacion de la iden- almacenamiento externo.

tidad del solicitante, acu-
diendo presencialmente a
una oficina de registro con la documentacién requerida y el
cédigo de solicitud recibido.

- Descarga del certificado desde la web de la autoridad de certifi-
cacion, en el mismo dispositivo (ordenador) desde el que se hizo
la peticién inicial.
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- Instalacion (denominada “importacién”) en el navegador
(Chrome, Edge, Firefox, Explorer...) de Internet del certificado
descargado.

B. Instalacién en navegadores

a. Internet Explorer

La instalacién en este navegador tienes que realizarla de la siguiente
manera:

- En la barra de herramientas del navegador, debes hacer clic en
«Herramientas» y, seguidamente, en «Opciones de Internet».

- Haz clic en la pestana «Contenido», a continuacién, en «Certifi-
cados» y, después, en «Personal».

- Pulsa el botén «Importar», que abre el «Asistente para importa-
cién de certificados»:

Tras hacer clic en «Siguiente», pulsa el botén «Examinary.

Ve a la ubicacién donde esté el certificado digital descargado
y comprueba que, junto a «Nombre de archivoy, esta selec-
cionado «Intercambio de informacién personal.

Selecciona el archivo correspondiente al certificado digital
descargado y cliquea en el botén «Abrir».

Haz clic en «Siguiente.

En «Contrasena» introduce la contrasena o PIN que usaste
para descargar el certificado, cerciorandote de que la segunda
y la tercera casilla de verificacion («Habilitar proteccién segura
de clave privada» y «Marcar la clave privada como exporta-
ble») estén seleccionadas.

Haz clic en «Siguiente».

Comprueba que esta seleccionado el botén junto a «Colocar
todos los certificados...» y que «Personal» esté seleccionado
para «Almacén de certificados».

Haz clic en «Siguiente».
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