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» Ventajas del uso de estas
herramientas

v

Guardar como pagina web

Visualizacion en modo disefio
web

v

» Insercion de hipervinculos

» Plantillas de paginas web

OBJETIVOS:

Aplicar nociones basicas para el
disefio de recursos educativos con
herramientas informaticas.

Elaborar paginas web basicas con
herramientas ofimatica.

INTRODUCCION

En este tema aprenderemos las nociones basicas para
el disefio de recursos educativos con herramientas in-
formaticas. Por otra parte, utilizaremos estas
herramientas informaticas para la elaboracion de pa-
ginas web educativas.
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1. VENTAJAS DEL USO DE ESTAS
HERRAMIENTAS

Las herramientas de ofimatica de Microsoft nos permi-
ten realizar desde Word y PowerPoint la conversion
de nuestros archivos a paginas web, tendremos la
oportunidad de verlos en disefio web o como pagina
web desde nuestro navegador.

Antes de realizar o guardar nuestros archivos y docu-
mentos se debe considerar organizar los contenidos
del documento en una misma carpeta, de esta forma
estariamos elaborando en nuestro ordenador un res-
paldo de los archivos (imagenes, videos entre otros).

Las ventajas que ofrece la utilizacion de estos recursos
en la elaboracion de paginas web son:

- Nos permitird trabajar atin si no contamos con una
conexion a internet.

- Podremos trabajar directamente en nuestros archi-
vOs, cuantas veces queramos, libremente haremos
nuestros cambios y actualizaciones.

- Ofrece suficientes herramientas de edicion e inser-
cidén de recursos educativos (videos, enlaces, ima-
genes, ordenadores graficos, entre otros) para
acompanar nuestros sitios web.

- Permite que usemos nuestros espacios web para
anunciar o promocionar nuestros productos, ser-
vicios entre otros.

- Podremos enviar nuestro documento como enlace
para compartir la informacion que queremos a
través de correos electronicos u otras aplicaciones
de intercambio de informacién en linea como los
chats.
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2. GUARDAR COMO PAGINA WEB

En este espacio aprenderemos como crear nuestros documentos Word o PowerPoint en pagina
web.

En el caso de Word, debemos realizar lo siguiente:

1. Creamos nuestro documento Word (en la imagen veremos un ejemplo de documento con un
tema sencillo y delicioso “Pasteleria”).

Tuol | Tituo2 | Tiulo3  Tulo  Subtitulo

Estilos.

PASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL Y
RAPIDA

¢ Cémo preparar un Delicioso Pastel Red

Velvet o Terciopelo Rojo? U-

Ingredientes para el Bizcocho
« 300gr de harina para bizcochos
« 1/2cucharadita de sal
« 3-4cucharadas de cacao en polvo
« 150gr de mantequilla
« 300gr de azlcar
« 2huevos
« 200 ml buttermilk (o un yogurt con una cucharadita de zumo de limén)
« 1cucharaditade esencia de vainilla
« 2cucharadas de colorante alimentario liquido rojo
« 1cucharaditade levadura

parael frosting:
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2. Luego hacemos clic en inicio y ubicamos la opcion “guardar como”.
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Documentos recientes
AaBbCcD AaBbCcDc AaBbCi AaBb aasbca AAB aasbce.

TNomal | TSinespa.. Ttuol « Thuo2 | Thuo3 Titulo  Subtituio -

1 PASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL Y RAPIDA
2 CONTENIDOS Unidad I YELTMAR

Estilos.

Guardar como

e 9 Agentes de aduanas
Placa Madre o Motherboard

tYkrYRETRERL Y

A'Y REPOSTERIA FACIL Y

sintesis Curricular Orangel jose

[ o RAPIDA

o e arar un Delicioso Pastel Red
B co t o Terciopelo Rojo? w_

[ opdiones deword | [X salr g wora |}l BizCOCho

v para
1/2 cucharadita de sal

3-4 cucharadas de cacao en polvo

150 gr de mantequilla

300gr de azucar

2 huevos

200 ml buttermilk (o un yogurt con una cucharadita de zumo de limén)
1 cucharadita de esencia de vainilla

2 cucharadas de colorante alimentario liquido rojo

1 cucharadita de levadura

parael frosting:

Palabras:313 | b Espatiol (Espafia, inemacional

5 @
44 Busaar -
;. navcet| AAB | aasbce A
<3 copl < yeltmar » Escrtorio_» Pagina Web Word Buscar Pagina Web Word aBbCi AaBb © 2. Reemplazar
Pegar Truol | Truo2 | Thuo3 | Thuo | Subtitulo - Cambiar
< Copi estilos~ | | Seleccionar -
Portapapeled]| Orgenizar v Nueva corpeta P —rrr—— 5| aidsn

4 Nombre ° Fecha de modifica... Tipo IR TNE N E  TRRE I
3 Bibliotecas
Dociifientos Ningin elemento coincide con el criterio de biisqueda.

(5] Imégenes
& Msica
B Videos
J 1 Equipo | LY
&, Disco local (C:)
5 @ R - i v
- Nombre de archivo: PASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL Y RAPIDA - Il Red
u Tipo: h jir ]
d Autores: Documento de Word
U175 Documento habilitado con macros de Word
&  Documento de Word 7-2003
- Titulo de I pag Plantila de Word
4 Plantil habilitada con macros de Word
Plantil de Word §7-2003
5 PDF
= Documento XPS |
= Ocutar
o @ P Jpagine wien
o Formato RTF id§a de zumo de limén)
Terto sin formato
& Documento XML de Word 2003 Toj0
Texto de OpenDocument
5 Works 6.0 -90
- parael frosting:
“Pégina: 1 de1 | Palabras:313 | B Espaiol (Espae, Intermacional) DD 5 g
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4. Después hacemos clic en la opcién guardar.

— §aaBbC AaBb asssca AADB asbce.

Tuol | Tituo2 | Titulo3  Trulo  Subtitulo

E
— §aaBbC AaBb asssca AADB asbce.

« yeltmar v Escritorio » Pagina Web Word 5 a
= = = Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Titulo Subtitulo

Estilos.

4 Nombre [RETENE IR R IRy

3 Documentos
1 Equipo %
& Discolocal ©)

-

€ Red
Nombre de archivo: PASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL Y RAPIDA

Tipes Pigna Wey s

Autores: yelitmar Etiquetas: Agregar una etiqueta

@ Ocultar caretes

aradita de zumo de limén)

Con estos cuatro sencillos pasos habremos completado la creacion de nuestra pagina web par-
tiendo de un archivo en herramientas de Microsoft Office; este proceso aplica para ambas

herramientas: Word y PowerPoint.
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3. VISUALIZACION EN MODO DISENO WEB

Estas herramientas de ofimatica nos permiten ver los documentos en dos tipos de presentacion,
la primera que abordaremos sera en modo disefio web.

Después de realizar los pasos descritos en el punto anterior, partiendo de la opcion “Guardar”,
podremos elegir la forma de visualizacion. Veamos:

- Después de hacer clic en la opcidon de guardar nuestro archivo como pagina web, aparecera
la opcién: “;Desea guardar el documento con este formato?”, hacemos clic en la opcion “Si”.

AaBbCcDc AaBbCcDc AaBbCi AaBb aasbca AAB aasbce.

Tuol | Tituo2 | Tiulo3  Tulo  Subttulo

Estilos

Jento con formato de pgina Wieb (HTML).

|

- Luego se nos mostrara nuestro documento en modo disefio web, como vemos en la siguiente
imagen:

Corres
— . 3 Buscar -
| arial -2 'M\ AaBbeeDc | Aagbcedc AaBbC AaBb  aasbcer AADB aasbce |5 =
jar ‘»-1: 8 e x, % Ax |- A= = TNomal |TSinespa.. Ttuol — Trulo2  Thulo3 Tho | subtiulo | - Cambiar | &
& opiar o | e -
. =) Fuente & tior o)
— — — — W
R O TR EI ST T AT I R e I S S D R e M T T e T T R e e S e T I K ST KA I
PASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL Y RAPIDA
£Cémo preparar un Delicioso Pastel Red Velvet o Terciopelo Rojo?
s
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En caso de que estemos trabajando en la herramienta PowerPoint, debemos seguir los mismos
pasos.

3.1 Vista preliminar como pdagina web

Una vez guardado nuestro archivo en formato HTML, o en formato pagina web desde Word o
desde PowerPoint, podremos acceder a €l desde nuestro navegador de internet, para ello haga-
mos lo siguiente:

- Ingresemos en la carpeta que hemos creado con todos nuestros archivos para utilizar en la
pagina web.
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- Vamos a acceder al archivo guardado en formato HTML, podremos distinguirlo porque el
icono con el cual aparecerd sera el del navegador predeterminado que estemos usando (en el
caso del ejemplo: Mozilla Firefox).

~» Pagina Web Word » Buscar Pagina Web Word
2g g

Organizar v Incluiren biblioteca v Compartircon v | Grabar  Nueva carpeta =l @ @

i Favertos | :
= R B @

W Siosrecentes

= PASTELERIAY  PASTELERil  PASTELERIAY

9 Biblioteca: REPOSTERIA _ REPOSTH i
FACLY  FACLYRAPPA  FACLYRAPIDA

RAPIDA archivos

3 Documentos
1 Mis documentos
1\ Documentos pibl

& Imagenes

J Misica

H videos

8 Equipo
& Disco local (C)

G Red

3 elementos

files//Ci/Users/yelitmar/Desktop. % - C=RHaR X

& (D filey//Cy/Users/yelitmar/Desktop/Pagina Web Word/PASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL Y RAPIDA htm e |[Q suscar %8s ¢+ # © =

PASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL Y RAPIDA

¢Como preparar un Delicioso Pastel Red Velvet o Terciopelo Rojo?

Ingredientes para el Bizcocho
« 300 gr de harina para bizcochos
« 1/2 cucharadita de sal
« 3-4 cucharadas de cacao en polvo
« 150 gr de mantequilla
« 300 gr de aziicar
« 2huevos
« 200 mi buttermilk (o un yogurt con una cucharadita de zumo de limén)
« 1 cucharadita de esencia de vainilla
« 2 cucharadas de colorante alimentario liquido rojo
« 1 cucharadita de levadura -

Ingredientes para el frosting:
« 300 gr de azicar glas
« 300gr de queso de untar
« 150gr de mantequilla
« % cucharadita de esencia de vainilla

Pasos para la Preparacion:

Pona calentar el homo a 170°C.

Para hacer la base del Red Velvet, en primer lugar mezcla en un bol los ingredientes secos: los 300gr de harina para bizcochos, las cucharadas de cacao en polvo, la sal y la levadura

Por otro lado, ayuddndote de unas varillas eléctricas, mezcla la mantequilla con el azicar hasta que quede una masa uniforme. Ahora afiade los huevos de uno en uno y la esencia de

vainilla. Bate bien

4. Enotro recipiente, mezcla la buttermilk con el colorante e incorpdralo a la masa poco a poco. Remueve la masa

5. A continuacion vierte los ingredientes secos a la masa y bételos hasta conseguir homogeneizarlos.

6. Vierte la masa del Red Velvet en un molde (para evitar que la base se pegue al molde tntalo con mantequilla y espolvorea harina por todo el recipiente). Homnea durante unos 25-30
minutos aproximadamente o hasta que la masa deje de estar cruda por dentro.

7. Deja enfriar la base del Red Velvet durante un par de horas antes de cortarlo y untar el frosting conla espétula 5

j Iz ‘m s .mno B2

(RN
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TOME NOTA

Es muy importante almacenar los
materiales o recursos adicionales
que incluyas en tu documento
web en la misma carpeta, para
evitar dificultades posteriores en la

ufi

lizacion de nuestro archivo web.

4. INSERCION DE HIPERVINCULOS

En nuestro archivo de Word o PowerPoint también podemos incluir enlaces o hipervinculos que
nos lleven a otras paginas web o a archivos que tenemos en nuestra carpeta de la pagina web,

para esto hagamos lo siguiente:
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- Para enlazar a una pagina web, coloquemos el hipervinculo en nuestro documento de Word.

Revisar

ASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL ¥ RAPID/ Worc
Vista

arial Sz -

ormato [N &8 ~ abe ;| ¢ Aa~|[2- A | TNomal | Sinespa. Thuol | Thuo2 | Thuio3

Gl 5 tes

Fuente

Titulo

AaBbCcDC AaBbCcDc AaBbCi AaBb aasbca AAB asbcc.

Subtitulo

DY R KRN

Pasos para la Preparacion:

. Pon a calentar el horno a 170°C.

. Para hacer la base del Red Velvet, en primer lugar mezcla en un bol los
ingredientes secos: los 300gr de harina para bizcochos, las cucharadas
de cacao en polvo, la sal y la levadura.

. Por ofro lado, ayudandote de unas varillas eléctricas, mezcla la
mantequilla con el azucar hasta que quede una masa uniforme. Ahora
afiade los huevos de uno en uno y la esencia de vainilla. Bate bien.

. En otro recipiente, mezcla la buttermilk con el colorante e incorpéralo a
la masa poco a poco. Remueve la masa.

. A continuacién vierte los ingredientes secos a la masa y batelos hasta
conseguir homogeneizarlos.

. Vierte la masa del Red Velvet en un molde (para evitar que la base se
pegue al molde untalo con mantequilla y espolvorea harina por todo el
recipiente). Hornea durante unos 25-30 minutos aproximadamente o
hasta que la masa deje de estar cruda por dentro.

. Deja enfriar la base del Red Velvet durante un par de horas antes de
cortarlo y untar el frosting con la espatula.

(Receta Extraida de: http: d-velvet/ )
Ver Video de preparacion en:

https://www.youtube.com/watch?v=fcsa4048Vig

de1 | palabrasi313 | 5 Espaiiol [Espafa,
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- Después de guardar nuestro archivo como pagina web, lo veremos asi en el navegador, y
haremos clic para que se despliegue la pagina enlazada.

file///Ci/Users/yelitmar/Desktop %

€ 3| ® filess/C:/Userstyeltmer/Desktop/Pagina Web Word/PASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL Y RAPIDA htm

e |[a

Ingredientes para el Bizcocho
« 300 gr de harina para bizcochos
« 112 cucharadita de sal
« 34 cucharadas de cacao en polvo
« 150 gr de mantequilla
« 300 gr de azicar
« 2 huevos
« 200 ml buttermilk (o un yogurt con una cucharadita de zumo de limén)
« 1 cucharadita de esencia de vainilla
« 2 cucharadas de colorante alimentario liquido rojo
« 1 cucharadita de levadura

Ingredientes para el frosting:
« 300 gr de aziicar glas
« 300gr de queso de untar
« 150gr de mantequilla
« % cucharadita de esencia de vainilla

Abrir enlace en una pestafia nueva

Pasos para la Preparacion: Abrir enlace en una ventans nueva

1. Pon a calentar el homo a 170°C. L
2. Para hacerIa base del Red Velvet, en primer lugar =
s 5 Afiedir este enlace a marcadores
3. Por otro lado, ayudandote de unas varillas eléctricas
4. En otro recipiente, mezcla la buttermilk con el colorz  Guardar eplace como. le Ia masa.
5. A continuacion vierte los ingredientes secos ala mai  Guardar enlace en Pocket
6

Viette la masa del Red Velvet en un molde (para ey L
masa deje de estar cruda por dentro. il e

7. Deja enfriar la base del Red Velvet durante un par de|  Buscar "httpi//pasteles..” en Google: pitula

Inspeccionar elemento.

(Receta Extraida de- hito oz i
Ver Video de preparacion en
https /Jwww youtube com/watch?v=fcsad048Vt

PASTELERIA Y REPOSTERIA FACIL Y RAPIDA

£Como preparar un Delicioso Pastel Red Velvet o Terciopelo Rojo?

e harina para bizcochos, las cucharadas de cacao en poho, la sal y Ia levadura.
ede una masa uniforme. Ahora afiade los huevos de uno en uno y la esencia de vainilla. Bate bien

ntequilla y espolvorea harina por todo el recipiente). Homea durante unos 25-30 minutos aproximadamente o hasta que la

Es

SRPO

De esta manera, con unos sencillos pasos, se habra desplegado nuestro enlace.
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'O Red Velvet - Recetas de paste x

€ D potcesypois com/pasatredvehve

e 3 AO

& Pasteles y postres

Recetas de pasteles y postres faciles

Buscar pastekes y postres

e
Ppagina creada

Pastel Red Velvet

Receta facil Red Velvet Cake o Pastel de Terciopelo rojo. Aprende cémo preparar el pastel Red
Velvet y el buttercream frosting de queso crema paso a paso Con esta receta casera

Summer
Collection
Just in!

Shop now at Dillards.com

Recetas de pasteles y postres féciles

> Pastel de platano
> Tarta de chocolate y menta
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